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CAMARA MUNICIPAL DE ALJEZUR

Regulamento de Inventario e Cadastro
do Patrimonio Municipal de Aljezur

Introducéo

Para cumprimento do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 68.° e alinea h) do n.° 2 do mesmo artigo da Lei n.° 169/99,
de 18 de Setembro, e tendo em conta a entrada em vigor do novo Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteraces que lhe foram introduzidas
pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, foi elaborada a presente proposta de Regulamento de Inventario e Cadastro. E
imprescindivel garantir a existéncia de um inventario do patriménio municipal, sendo um instrumento econémico-
financeiro de extrema importancia no dmbito da gestdo e controlo da actividade patrimonial da autarquia local,
tornando-se essencial para a implementacdo do POCAL. Assim, da-se cumprimento a 1.2 fase de implementacdo do
POCAL, bem como permitir a elaboracdo do balanco inicial e final, os quais serdo de execucao obrigatoria a partir da
entrada em vigor do regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo do patrimonio municipal também encontra suporte na elaboragcdo de um inventéario que
devera permanecer constantemente actualizado de modo a permitir conhecer em qualquer momento, o estado, o valor, a
afectacdo e a localizagdo dos bens.

O inventério permite assim obter uma avaliagdo global dos bens dos municipios, de modo a que possam ser
confrontados, por exemplo, com o valor da divida.

Em virtude da ndo existéncia de legislacdo especifica que regulamente o patriménio municipal, foi elaborado o presente
projecto de regulamento a partir, de entre outros, de diversos normativos legais aplicaveis ao Patriménio do Estado,
tendo sido introduzidas as alteragdes consideradas necessarias, para uma melhor adequacgéo a realidade patrimonial do
municipio de Aljezur.

Os bens iméveis e mdveis existentes e a adquirir pelas autarquias locais sdo instrumentos basicos de trabalho
fundamentais a um bom desempenho das atribui¢des que lhe estdo cometidas e, representam, é preciso ndo esquecer,
um importante esfor¢o financeiro de investimento efectuado em periodos precedentes com recursos, quer dos
orcamentos municipais, quer do Orcamento do Estado e, ndo raras vezes, dos orgamentos comunitarios.

Por esta razdo, os citados bens, que tém subjacente um potencial técnico-econémico devem ser mantidos e conservados
em boa ordem e estado de uso, e objecto de verificagBes periddicas, em cumprimento, alias, dos procedimentos de
controlo interno obrigatérios a que alude o POCAL.

Nos objectivos subjacentes ao presente Regulamento, designadamente quanto a adop¢do de procedimentos que
contribuam para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda
dos activos, a prevencdo e deteccdo de situacGes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a integridade dos registos
contabilisticos, a preparacéo de informacéo financeira fidvel e o incremento da eficiéncia das operagdes.

A presente proposta de regulamento acabard por se inserir, conjugar, ou mesmo complementar com a «norma de
controlo interno, que devera ser aprovado previamente a aplicacdo do novo regime contabilistico, de acordo com o que
se encontra estabelecido no artigo do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a redac¢do dada pelo artigo 1.°
da Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro.
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CAPITULO |
Principios Gerais

_ Artigol.°
Ambito de aplicagéo

1- O inventéario e cadastro do patriménio municipal compreende todos os bens, direitos e obrigagGes constitutivos do
mesmo.

2- Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para além dos bens do dominio privado de que o
municipio é titular, todos os bens de dominio publico de que seja responsavel pela sua administragdo ou controlo,
estejam ou ndo afectos a sua actividade operacional.

Artigo 2.°
Objectivos

1- O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventariacdo e cadastro, aquisicdo, registo, afectacao,
alienacdo, abatimentos, transferéncias, seguros, valorimetria e gestdo dos bens mdveis e iméveis do municipio,
inventariacdo de direitos e obrigacdes, assim como as competéncias dos diversos servigos municipais envolvidos na
prossecucdo daqueles objectivos.

2- No ambito da gestdo do patrimdnio integra-se a observancia de uma correcta afectacdo dos bens pelas diversas
divisdes e servigos municipais, tendo em conta ndo s6 as necessidades dos mesmos, mas também a melhor
utilizacdo e conservacdo possivel dos bens face as actividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das
operagoes.

CAPITULO 11
Do Inventario e Cadastro

Artigo 3.°
Inventariacdo

[EEN
[

A inventariagdo compreende as seguintes operacdes:
a) Arrolamento - Elaboracdo de uma listagem discriminada dos Bens a inventariar;
b) Classificacdo - Agrupamento dos Bens nas diversas classes, tendo por base, para os bens, o seu codigo de
classificacéo;
c) Descricdo - Evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada Bem, de modo a possibilitar a sua
identificacéo;
d) Avaliacdo - Atribuicdo de um valor a cada Bem de acordo com os critérios de valorimetria aplicaveis.
e) Colocacdo de marcas - Colocacédo de etiquetas nos bens inventariados, com o codigo que os identifique.
2- Os elementos a utilizar na gestao e controlo dos bens patrimoniais sao:
a) Fichas de inventario;
b) Cddigo de classificacdo;
c) Mapas de inventario;
d) Conta patrimonial.
3- Os documentos referidos no ndmero anterior poderdo ser elaborados e mantidos actualizados mediante suporte
informatico.

Artigo 4.°
Fichas de inventario

1- Para cumprimento do disposto no n.° 2 do artigo 3.°, serdo elaborados as seguintes fichas, cujo o contetido consta
em anexo:

Ficha I-1 — de registo de imobilizado incorporeo;

Ficha I-2 — de registo de bens imoveis;

Ficha I-3 — de equipamento basico;

Ficha I-4 — de registo de equipamento de transporte;

Ficha I-5 — de registo de ferramentas e utensilios;
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Ficha I-6 — de registo de equipamento administrativo;
Ficha I-7 — de registo de taras e vasilhame;

Ficha I-8 — de registo de outro imobilizado corp6reo;
Ficha 1-9 — de registo de partes de capital;

Ficha I-10 — de registo de titulos;

Ficha I-11 — de registo de existéncias.

2-

3-

Para todos os bens devera existir uma ficha numerada sequencialmente, de modo a que seja possivel identificar
com facilidade, o bem e o local em que se encontra.

Cada bem arrolado tem uma ficha individual, ficha cadastral em que é realizado um registo permanente de todas as
ocorréncias que sobre este existam desde a sua aquisi¢do ou produ¢do ao seu abate.

Artigo 5.°
Cadigo de classificacao dos bens

Na elaboracéo das fichas a que alude o nimero anterior, o cédigo de classificagdo do bem representa a respectiva
identificacdo e é constituido por dois campos, correspondentes, o primeiro, ao nimero de inventario e o segundo, a
classificacdo do POCAL.

Os bens serdo identificados através de :

a) Classificador geral;
b) Codigo de actividade;
¢) Numero de inventério;
d) Ndmero de ordem.

11-

12-

No bem sera colocado um nimero que permita a sua identificacdo, através de codigo de barras, integrado no
sistema, podendo-se recorrer a meios informaticos,.

O classificador geral - Consiste num cédigo que identifica a classe, tipo do bem e o bem, conforme a tabela a
elaborar de acordo com a Portaria n.° 671/2000 (2.2 série), de 17 de Abril de 2000, com as necessarias adaptacdes.
O cddigo de actividade - Identifica o departamento, a divisdo e a seccdo ou gabinete aos quais os bens estdo
afectos, de acordo com a tabela elaborada em conformidade com o organograma em vigor na autarquia;

O nimero de inventario - E um nuimero sequencial que € atribuindo ao bem aquando da sua aquisi¢do, sendo
atribuido o n.° 1 ao primeiro bem a ser inventariado.

NUmero de ordem — E um ndmero sequencial, que é atribuido sequencialmente dentro do mesmo exercicio
econdmico, sendo o n.° 1 o primeiro bem adquirido em cada exercicio econémico.

Os moveis identificam-se a partir da designacdo, marca, modelo e atribuicdo do respectivo codigo correspondente
do classificador geral, nimero de inventario, ano e custo de aquisi¢cdo, custo de producdo ou valor de avaliagdo.

Os imoveis identificam-se com a atribuicdo do nimero de inventario, indicacdo geografica, concelho e freguesia e
dentro desta a morada, confrontacdes, denominagdo do imdvel, se a tiver; dominio (pUblico ou privado); espécie do
imével (urbano, rdstico ou outros); natureza dos direitos de utilizacdo; classificacdo; caracterizacao fisica (areas,
nimeros de pisos, estado de conservagdo); ano de construgdo das edificacdes, inscricdo material, registo na
conservatoria; custo de aquisi¢do ou valor de avaliagao.

Os prédios rasticos sao delimitados por marcas que serao da responsabilidade do sector de topografia e cadastro.

Os edificios municipais devem ostentar placa com a identificacdo «patriménio municipal», esta placa sera da
responsabilidade do Departamento de Obras e Urbanismo.

Os veiculos e maquinas municipais sdo identificados por placa propria neles aposta, devendo ainda no exterior
ostentar visivelmente a identificagdo da autarquia que serd da responsabilidade do Departamento de Obras e
Urbanismo.

Artigo 6.°
Mapas de inventario

Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por cddigo de contas do POCAL e de acordo com a
classificacdo geral.

Todos os bens constitutivos do patriménio municipal serdo agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um
instrumento de apoio com a informacgdo agregada por tipo de bens e por cddigo de actividade, bem como por
qualquer outra forma que venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do patriménio e o incremento
da eficiéncia das operagdes.
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Artigo 7.°
Conta patrimonial

A conta patrimonial constitui o elemento sintese da variagdo dos elementos constitutivos do patriménio municipal,
a elaborar no final de cada exercicio econdmico, de acordo com o modelo estabelecido no CIBE (Cadastro e
Inventario dos Bens Estado)

Na conta patrimonial serdo evidenciadas as aquisicoes, reavaliacOes, alteragdes e abates verificados no patrimonio
durante o exercicio economico findo.

A conta patrimonial seré subdividida segunda a classificacéo funcional e de acordo com o classificador geral.

Artigo 8.°
Regras gerais de inventariacéo

As regras gerais de inventariacdo a prosseguir sao as seguintes:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

Os bens devem manter-se em inventario desde 0 momento da sua aquisicao, até ao seu abate;

Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condicfes de funcionamento) e que se encontrem totalmente
amortizados deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de avaliacdo, por parte de uma comissdo a ser
nomeado pelo Orgéo Executivo, sendo-lhes fixado um novo periodo de vida dtil;

A identificacdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo 5.° do presente Regulamento;

Nos casos em que ndo seja possivel apurar o ano de aquisi¢do dos bens, adopta-se 0 ano de inventario inicial,
para se estimar o periodo de vida Util dos bens que corresponde, ao periodo de utilizagdo durante o qual se
amortiza totalmente o seu valor;

A identificacdo de cada bem faz-se mediante a atribuicdo de um cddigo correspondente do classificador geral,
um cédigo de actividade e um nimero de inventario que serdo afixados nos proprios bens;

As alteracOes e abates verificadas no patriménio serdo objecto de registo na respectiva ficha de cadastro, com as
devidas especificacoes;

Todo o processo de inventario e respectivo controlo devera ser efectuado através de meios informaticos
adequados.

No ambito da gestdo dindmica do patriménio e posteriormente a elaboragdo do inventario inicial e respectiva
avaliacdo, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos:

a)
b)

c)
d)

As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente actualizadas;

As fichas de inventario sdo agregadas nos livros de inventario do imobilizado, de titulos e de existéncias;

A realizacdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do imobilizado e os registos contabilisticos quanto
aos montantes de aquisi¢cdes e das amortizacfes acumuladas;

Se efectue a verificacdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se,
para estas ultimas, testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente a
regularizacdo a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

CAPITULO III
Das Competéncias

Artigo 9.°
Secc¢do de Aprovisionamento, Patriménio e Economato

Compete a seccéo de Aprovisionamento, Patriménio e Economato:

a)
b)

c)
d)

f)
4)

Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacdo da informacéo que assegure o conhecimento de todos
0s bens do municipio e respectiva localizagéo;

Assegurar a gestdo e controlo do patrimonio, incluindo a coordenacdo do processamento das folhas de carga,
entrega de um exemplar das mesmas ao servico ou sector a quem os bens estdo afectos, para afixacdo, bem
como a implementac&o de controlos sistematicos entre as folhas de carga, as fichas e os mapas de inventario;
Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisi¢do, transferéncia, abate, permuta e venda
de bens moveis e imoveis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e demais legislacéo aplicavel;

Coordenar e controlar a atribuicdo dos nimeros de inventario, o qual ndo deve ser dado a outro bem, mesmo
depois de abatido ao efectivo;

Manter actualizado os registos e inscrigdes matriciais dos prédios urbanos e risticos, bem como de todos os
demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

Proceder ao inventario anual;

Realizar verificacOes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do servico;

Colaborar e cooperar com todos 0s servigos municipais, recolher e analisar os contributos que visem um melhor
desempenho do servico.
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Artigo 10.°
Outras unidades orgénicas

Compete a todas as unidades organicas:

a) Disponibilizar todos os elementos ou informacdes que lhe sejam solicitados pela Sec¢do de Aprovisionamento,
Patrimdnio e Economato;

b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutencdo dos bens que Ihes tenham sido afectos;

¢) Informar a Seccdo de Aprovisionamento, Patrimonio e Economato aquando da aquisi¢do, transferéncia, abate,
permuta, cessao e eliminagdo de bens;

d) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante conferéncia fisica permanente, o duplicado da
folha de carga, dos bens pelos quais sdo responsdveis, cujo original fica arquivado na Secgdo de
Aprovisionamento, Patrimoénio e Economato;

e) O servico responsavel pelo Notariado, aquando da celebracdo de escrituras (compra, venda, permuta e
cedéncia), fornecera copia de todas as escrituras celebradas, bem como dos contratos de empreitadas e
fornecimento de bens e servigos, para que 0 mesmo possa proceder a realizacdo do seguro, inscricdo matricial
dos bens e respectivo registo predial.

f) O Departamento de Obras e Urbanismo, aquando da execucdo de processos de loteamento, fornecera ao sector

de Aprovisionamento, Patrimonio e Economato, cépia dos alvaras de loteamento acompanhado de planta
sintese, donde conste as areas de cedéncia para dominio privado e publico, para que 0 mesmo proceda a
requisicao da respectiva caderneta e certiddo;
g) Os responsaveis pela fiscalizacdo das obras municipais, fornecerdo a conta final das empreitadas e das obras por
administracdo directa & Sec¢do de Aprovisionamento, Patrimoénio e Economato;
h) Compete ao responsavel dos museus municipais, efectuar o inventario directo dos bens a sua guarda e fornecer
0 respectivo resumo a Seccdo de Aprovisionamento, Patriménio e Economato .
i)  Sempre que seja adquirido um bem que passe a fazer parte integrante do imobilizado, a Sec¢do de Contabilidade
enviara a Seccdo de Aprovisionamento, Patrimdnio e Economato cépia da requisicao e factura.
As areas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciar as respectivas medidas e confrontacfes, bem como devem
ser delimitados com marcos, nos termos da lei em vigor.(Anexol)
Entende-se por folha de carga (anexo I1) o documento onde serdo descritos todos oss bens existentes numa diviséo,
seccdo, sector, gabinete, sala, etc.
Entende-se por imobilizado todos os bens susceptiveis de perdurarem por um periodo superior a um ano em
condi¢des normais de utilizacao.
Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que ndo se destinem a ser
vendidos ou transformados no decurso normal das operacGes da entidade, quer sejam de sua propriedade, incluindo
o0s bens de dominio publico, quer estejam em regime de locacgdo financeira.

Artigo 11.°
Comissao de avaliacao

Compete a comissao de Avaliagao Pluridisciplinar de Inventario e Cadastro, entre outras, as seguintes atribuigdes:
a)  Valorizacdo, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no POCAL, os bens do imobilizado de
dominio publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros e as disponibilidades;
b)  Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragdo do inventério inicial;
c)  Supervisionar, de forma permanente e sistematica o inventario geral anual, bem como os inventarios e
verificagBes periddicas e parciais;
A Comissao de Avaliacdo Pluridisciplinar sera presidida pelo Vereador com competéncia delegada e deve integrar,
se possivel, varios especialistas, englobando, pelo menos, as areas da engenharia, da gestdo, da economia e do
direito.
Caso o quadro do pessoal da autarquia ndo comporte as areas de especializagdo, previstas no item anterior, poder-
se-a recorrer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia na matéria ou a aquisicdo de outros
Servicos a terceiros.

Artigo 12.°
Da guarda e conservagéo de bens

O responséavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservacdo do mesmo, devendo participar superiormente
qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionado com o seu estado operacional ou de
conservacao, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

A necessidade de reparacdo ou conservacdo deve ser comunicada a Seccdo de Aprovisionamento, Patriménio e
Economato que promovera as diligéncias necessarias.
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3- Deverd ser participado superiormente a sua incorrecta utilizagdo ou descaminho, independentemente do
responsavel ter sido o seu utilizador regular ou ndo, e do apuramento posterior de responsabilidades.

CAPITULO IV
Da Aquisicao e Registo de Propriedade

Artigo 13.°
Aquisicéo

1- O processo de aquisi¢do dos bens mdveis e imdveis do municipio obedecera ao regime juridico e aos principios
gerais da realizacdo da despesa em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo interno estabelecido
no POCAL e ao sistema de controlo interno aprovado pelo municipio.

2- O tipo de aquisicao dos bens serd registado na ficha de inventério, de acordo com os codigos do CIBE:

01- Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo;

02- Aquisicdo por cessao a titulo definitivo;

03- Aquisicdo por transferéncia, troca ou permuta;

04- Aquisicdo por expropriacao;

05- Aquisicdo por doagdo, heranca, legado ou perdido a favor da Camara;

06- Aquisicdo por dacdo em cumprimento;

07- Locacéo;

08- Aquisicdo por reverséo;

09- Qutros.

3- Apds verificacdo do bem, deverd ser preenchida a ficha para identificacdo do mesmo bem, a qual devera conter
informacdo julgada conveniente adequada & sua identificacdo, e ser remetida A Seccdo de Aprovisionamento,
Patrimdnio e Economato.

4- Caso a aquisicdo tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, serd este o documento que da origem a
elaboracdo da correspondente ficha do inventéario, com as condicionantes em matéria de contabilizacdo expressas
no n.° 2 do artigo 14.° do presente Regulamento.

Artigo 14.°
Registo de propriedade

1-  Apos a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia, far-se-& a inscri¢cdo matricial e o averbamento do registo,
na competente reparticdo de financas e na conservatdria do registo predial, respectivamente.

2- O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo, a impossibilidade da sua alienagdo ou
da sua efectiva consideracdo como integrante do patriménio municipal, sé se procedendo a respectiva
contabilizacdo ap6s o cumprimento dos requisitos necessarios a regularizacdo da sua titularidade, sendo, até I,
devidamente explicitada a situacdo em anexo as demonstrac@es financeiras.

3- Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imoveis, 0s veiculos automdveis e reboques, sendo os
respectivos registos da responsabilidade da Seccéo de Aprovisionamento, Patriménio e Economato.

4- Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda nao inscritos a favor do municipio, deverdo ser
objecto da devida inscri¢do na matriz predial e do devido registo na respectiva conservatoria;

5- Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo o qual deve incluir, escritura, auto de expropriacao,
certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

6- Os terrenos subjacentes a edificios e outras construcdes, mesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem
indicacdo separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizacdo em termos de fichas do inventério,
tendo em vista a subsequente contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

7- Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, ac¢des e decisfes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto - Lei n.°
277195, de 25 de Outubro (estabelece os bens moveis sujeitos a registo), e demais Legislacdo aplicavel;
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CAPITULO V
Da Alienacéo, Abate, Cessdo e Transferéncia

Artigo 15.°
Formas de alienacdo

1- A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada em hasta publica, por concurso publico ou ajuste
directo quando norma regulamentar ou deliberacdo expressamente o preveja, em estreita conformidade com as
disposicoes legais existentes sobre a matéria.

2- A alienacao de bens moveis podera ser realizada por negociagdo directa quando a lei o permitir.

3- Sera elaborado um auto de venda, caso ndo seja celebrada escritura de compra e venda, onde serdo descritos quais
os bens alienados e respectivos valores de alienagéo (anexo I11)

Artigo 16.°
Realizacéo e autorizacio da alienacéo

1- Compete a Seccédo de Aprovisionamento, Patriménio e Economato coordenar o processo de alienagdo dos bens que
sejam classificados de dispensaveis.

2- S6 poderao ser alienados bens mediante deliberacdo autorizada do 6rgdo executivo ou Orgdo deliberativo ou
despacho do Presidente ou seu substituto, consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposi¢des legais
aplicaveis.

3- A alienacéo de prédios devera ser comunicada a respectiva reparticdo de finangas e conservatoria.

4- A demolicdo de prédios urbanos deve ser comunicada & respectiva reparticdo de finangas e conservatdria, bem
como quaisquer outros factos e situacdes a tal sujeitos.

Artigo 17.°
Abate

1- As situacOes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberages dos 6rgdos executivo ou deliberativo
ou, despachos do Presidente da Cdmara ou seu substituto, sdo as seguintes:

a)  Alienagdo

b)  Furtos, extravios e roubos;

c)  Destruigo;

d)  Cessdo;
e) Declaracdo de incapacidade do bem;
f) Troca;

g)  Transferéncia;

h)  Incéndios.

2-  Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario de acordo com a seguinte tabela:

01- Alienagdo a titulo oneroso;

02- Alienagdo a titulo gratuito;

03- Furto/roubo;

04- Destruicéo;

05- Transferéncia;

06- Troca;

07- Sinistro;

08- Incéndio;

09- Permuta;

10- Fim de vida util do bem;

11- Declaracao de incapacidade;

12- Qutros.

3- Nas situagdes previstas nas alineas b) e h) do n.° 1, bastara a certificacdo por parte da Seccdo de Aprovisionamento,
Patrimdnio e Economato para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicacdo da ocorréncia as
autoridades policiais competentes.

4- Quando se tratar de alienacéo, o abate s6 serd registado com a respectiva escritura de compra e venda.

5-  No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser 0s servigos responsaveis a apresentar proposta ao
Sector de Aprovisionamento, Patriménio e Economato.

6- Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera ser elaborado auto de abate,
passando a constituir sucata ou monos (anexo 1V).
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Artigo 18.°
Cessao

1- No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de cessdo (anexo V), devendo este ser
da responsabilidade da Seccdo de Aprovisionamento, Patriménio e Economato.

2- S0 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo do 6rgédo executivo ou do 6rgdo deliberativo,ou despacho do seu
Presidente ou seu substituto, consoante os valores em causa, atentas as norma e legislagéo aplicaveis.

Artigo 19.°
Afectacdo e transferéncia

Os bens moveis sdo afectos aos servicos municipais utilizadores, de acordo com despacho do  Presidente da Camara

Municipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respectiva.

1- A transferéncia de bens moveis entre gabinetes, salas, sec¢des, divisGes, etc., sé podera ser efectuada mediante
autorizagdo do superior (Presidente da Camara ou seu substituto ou quem este delegar).

2- No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo auto de transferéncia (anexo V1), da responsabilidade do
cedente, o qual deve encaminhéa-lo para a Seccéo de Aprovisionamento, Patriménio e Economato.

CAPITULO VI
Dos Furtos, Roubos, Incéndios e Extravios

Artigo 20.°
Regra Geral

No caso de se verificar furtos, roubos, extravios ou incéndios dever-se-& proceder do seguinte modo:

a) Participar ao Presidente da Camara e as autoridades policiais;

b) Lavrar auto de ocorréncia (anexo VIII, no qual se descreverdo os objectos desaparecidos ou destruidos, indicando
0s respectivos nimeros de inventario e os valores constantes da ficha de inventario, devidamente actualizados.

c) Participar a companhia de seguros, se for caso disso.

Artigo 21.°
Furtos, roubo e incéndios

1- Compete ao responsavel do servico onde se verificar o furto, roubo ou incéndio, com a colaboracdo da Secc¢édo de
Aprovisionamento, Patrimdnio e Economato, elaborar um relatério no qual serdo descritos 0s nimeros de
inventario e respectivos valores dos objectos desaparecidos ou destruidos.

2- O relatério e o auto de ocorréncia serdo remetidos a Seccdo de Contabilidade para proceder ao registo
contabilistico, os quais serdo anexados no final do exercicio & conta patrimonial.

Artigo 22.°
Extravio e destruicao de marcas

1- Compete ao responsavel pela seccdo, servico, gabinete, sala, etc., onde se verificar o extravio ou destrui¢do de
marcas identificativas do bem informar a Seccdo de Aprovisionamento, Patrimonio e Economato do sucedido, sem
prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2- A participacdo as autoridades s6 devera ser efectuada, ap6s serem esgotadas todas as possibilidades de resolucéo
interna do caso.

3- Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a que
se possa adquirir outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de instauragdo do competente processo
disciplinar.
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CAPITULO VII
Dos Seguros

Artigo 23.°
Seguros

Todos os bens mdéveis e imoéveis do municipio deverdo estar adequadamente segurados, competindo tal tarefa a
Seccdo de Aprovisionamento, Patrimoénio e Economato.
Ficam isentos da obrigacéo referida no nimero anterior as maquinas agricolas ndo sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
Da Valorizagéo do Imobilizado

Artigo 24.°
Regras gerais

Os critérios de valorimetria do imobilizado estdo consignados no n.° 4.1 do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
54-A/99, de acordo com as seguintes regras:

a)
b)

c)

d)
e)

9)
h)

)

k)

O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado ao custo
de aquisicdo ou ao custo de producio;

Considera-se como custo de aquisi¢cdo de um activo a soma do respectivo pre¢o de compra com 0s gastos
suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado actual;

Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das matérias-primas e outros materiais
directos consumidos, de méao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico necessariamente suportados
para o produzir;

Os custos de distribuicao, de administracao geral e financeiros ndo séo incorporaveis no custo de produgéo;
Sem prejuizo do principio geral de atribui¢do dos juros suportados aos resultados do exercicio, quando 0s
financiamentos se destinam a imobiliza¢des, os respectivos custos poderdo ser imputados a compra e producéo
das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais adequado e
se mostre consistente. Se a construcdo for por partes isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em
condicBes de ser utilizada cessara a imputacao dos juros a ela inerentes;

Quando se trate de activo imobilizado obtidos a titulo gratuito deverd considerar-se o valor resultante da
avaliacdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso néo exista disposicao aplicavel, o valor
resultante da avaliacdo segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens, devendo ser
explicitado nos anexos as demonstragdes financeiras;

Caso este critério nao seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero até ser objecto de uma grande
reparacdo, assumindo entdo o montante desta;

Na impossibilidade de valorizagéo dos bens ou quando estes assumam o valor zero, devem ser identificados no
anexo as demonstragdes financeiras e justificada aquela impossibilidade;

No caso de inventariacdo inicial dos activos cujo valor de aquisicdo se desconheca, aplica-se o disposto nas
alineas f) a h) do presente artigo;

No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo POCAL, o
valor a atribuir sera o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que em
conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do
fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado
pelos 6rgéos e entidades competentes;

Na impossibilidade de aplicacdo de qualquer uma das alternativas referidas na alinea que precede, sera
aplicado o critério definido nas alineas f) a h) do presente artigo;

Como regra geral os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de reavaliagdo salvo se existirem normas que a
autorizem e que definam os respectivos critérios de valorizagao.

Artigo 25.°
Alteracdo do valor e vida Gtil dos Bens ou a sua vida util

Todos os bens susceptiveis de alteracdo do valor, sujeitos ou ndo as regras de amortizacdo, devem constar do
inventario pelo seu valor actualizado;

No caso de existéncia de grandes reparacdes, beneficiacOes, valorizacdes ou desvalorizagcdes excepcionais, por
razBes inerentes ao proprio bem ou por variacdo do seu preco de mercado, estes deverdo ser evidenciados no mapa
e na ficha de inventario através da designacao:

9de 33



GR- Grandes reparacfes ou beneficiacdes;

VE ou DE- Valorizac6es ou desvalorizagBes excepcionais, respectivamente;
VM- Variagdes no valor do mercado;

NV- Avaliacéo;

AV- Acréscimo de vida Util.

3-

2-
3-

8-

A=

Sempre que se verifiquem grandes reparaces ou conservacdes (anexo VIII) de bens que aumentem o valor e 0
periodo de vida Gtil ou econdmico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado no prazo de uma semana a Seccéo
de Aprovisionamento, Patrimoénio e Economato, para efeitos de registo, na respectiva ficha.

CAPITULO IX
Das Amortizacdes e Reintegracodes

Artigo 26.°
Método

A amortizacdo de bens do imobilizado obedecera ao disposto no Decreto-Lei n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as
alteragBes introduzidas pelo Decreto Regulamentar n.° 24/92, de 09 de Outubro, e n.° 16/94, de 12 de Julho, e artigo
7.% artigo 13.°, artigo 21.°, artigo 32.° e artigo 33.° da Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril.

O valor a amortizar tera como referéncia o valor de aquisi¢do, de producéao ou de avaliagdo do bem.

As amortizages dos elementos do activo imobilizado sujeitos a deprecia¢do ou a depereciamento sdo consideradas
como custo.

O meétodo para o calculo das amortizagBes do exercicio é o das quotas constantes, devendo as alteragBes a esta
regra ser explicitadas nas notas ao balanco e & demonstracdo de resultados dos anexos as demonstracdes
financeiras.

Para efeitos de aplicacdo do método das quotas constantes, a quota anual de amortizacdo aceite como custo do
exercicio determina-se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de
amortizacdo definidas na lei.

O valor unitario e as condi¢cdes em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a deperecimento possam ser
amortizados num so exercicio, sdo os definidos na lei.

A fixacédo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os elementos do activo imobilizado corpéreo adquirido
em Segunda mdo, é determinada pelo 6rgdo deliberativo da autarquia local sob proposta do 6rgdo executivo,
acompanhada de justificagdo adequada.

No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a grandes reparagdes e beneficiagbes, que aumentem o
seu valor, serdo amortizados de acordo com a seguinte férmula:

VIN

A- Amortizagdo;
V- Valor contabilistico actualizado;
N- Nimero de anos de vida Gtil estimados.

Artigo 27.°
Desvalorizacgdes excepcionais

Quando a data do balanco, os elementos do activo imobilizado corpéreo e incorporeo, seja ou ndo limitada a sua
vida til, tiveram um valor inferior ao registado na contabilidade, devem ser objecto de amortizacdo correspondente
a diferenca, se for de prever que a redugdo desse valor seja permanente. Aquela amortizagdo extraordinaria nao
deve ser mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.

Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus elementos especificos tiverem, a
data do balanco, um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspondente reducao,
através da conta apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que deixe de se verificar a situacdo indicada.

Sempre que ocorrem situacfes que impliquem a desvalorizacdo excepcional de bens, devera a mesma ser
comunicada no prazo de uma semana ao Sector de Aprovisionamento, Patriménio e Economato, para efeitos de
registo na respectiva ficha.

10 de 33



CAPITULO X
Bens Adquiridos em Regime de Locacgéao

Artigo 28.°
Contrato de locagdo com op¢éo de compra

Os bens adquiridos através do regime de contratos de locagdo com opgdo de compra em que os servicos usufruem das

vantagens inerentes a utilizacdo dos bens locados devem ser contabilizados no inventario como se segue:

a)  Apos a celebracdo do contrato deverdo ser registadas no inventario pelo valor global da sua transaccdo de
mercado;

b)  As amortizagBes anuais relacionadas com a vida Gtil técnico-econdmica dos bens seguem as regras das quotas
constantes;

C) No final do contrato se o locatario ndo exercer a opgdo de compra, devolvem-se 0s bens e procede-se ao seu abate
no inventario;

d)  No final do contrato se o locatario exercer a opgdo de compra e os bens tiverem vida Gtil permanecerdo no
inventario e seguem as regras destas instrucdes.

CAPITULO XI
Da Valorizacao das Existéncias, das dividas de terceiros e das disponibilidades

Artigo 29.°
Da valorizagéo das existéncias

1-  As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢do ou ao custo de producdo, sem prejuizo das excepcdes adiante
consideradas.

2- O custo de aquisicdo e o custo de producdo das existéncias devem ser determinados de acordo com as definicdes
adoptadas para o imobilizado.

3- Se o custo de aquisi¢do ou o custo de producéo for superior ao preco de mercado, serd este o utilizado.

4- Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deterioracdo fisica parcial, quebra de precos, bem como outros
factores analogos, devera ser utilizado o critério referido no n.° 3 do presente artigo.

5- Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor
realizavel liquido.

6- Entende-se como preco de mercado o custo de reposicdo ou o valor realizavel liquido, conforme se trate de bens
adquiridos para a producéo ou de bens para venda.

7- Entende-se como custo de reposicdo de um bem o que a entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas
condices, qualidade, quantidade e locais de aquisico e utilizagdo.

8- Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o seu esperado preco de venda deduzido nos necessarios
custos previsiveis de acabamento e venda.

9- Relativamente as situacdes previstas nos n.° 3 e 4 do presente artigo, as diferencas serdo expressas pela proviséo
para depreciacdo de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada quando deixarem de existir 0s motivos que a
originaram.

10- Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o custo especifico ou o custo médio ponderado.

Artigo 30.°
Da valorizacdo das dividas de e a terceiros

1- Asdividas de e a terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos que as titulam.
2- Asdividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas:
a) Ao cambio da data considerada para a operacao, salvo se o cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por
uma terceira entidade.
A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas operacdes, em relacéo as quais ndo exista fixacio
ou garantia de cAmbios sdo actualizadas com base no cambio dessa data;
b)  Asdiferencas do cambio resultantes da referida actualizagdo sdo reconhecidas como resultados do exercicio e
registadas na conta 685 «custos e perdas financeiras — Diferencas de cAmbio desfavoraveis» ou 785 «Proveitos
e ganhos financeiros — Diferengas de cambio favoraveis».
Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes de dividas de médio e longo prazo, deverdo ser diferidas, caso
existam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel. Estas sdo transferidas para a conta 785 no exercicio em
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que se efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou parciais, das dividas com que estéo relacionadas e pela
parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;
c)  Relativamente as diferencas de cmbio provenientes de financiamentos destinados a imobilizacdes, admite-se
que sejam imputadas a estas somente durante o periodo em que tais imobilizagGes estiverem em curso.
3- A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as que respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas
de terceiros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31°
Da valorizagéo das disponibilidades

1- As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de
pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

2- As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no balanco ao cdmbio em vigor na data a que ele se
reporta.

As diferencas de cambio apuradas na data de elaboragdo do balanco final do exercicio sdo contabilizadas na conta 685

«Custos e perdas financeiras — Diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Proveitos e ganhos financeiros —

Diferencgas de cambio favoraveis».

3- Os titulos negociaveis e as outras aplicacfes de tesouraria sdo expressos no balanco pelo seu custo de aquisicdo
(preco de compra acrescido dos gastos de compra).

4-  Se o custo de aquisicao for superior ao preco de mercado sera este o utilizado.

5- Na situacdo prevista no n.° 2 deve constituir-se ou reforcar a provisdo pela diferencga entre os respectivos precos de
aquisicdo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motivos que levarem a
sua constituicdo.

CAPITULO XIllI
Das DisposicOes Finais e Entrada em Vigor

Artigo 32.°
Disposic¢des finais e transitdrias

1- Compete ao 6rgédo executivo a resolucdo de qualquer situagdo omissa neste documento.
2- Sdo revogadas todas as disposicoes regulamentares contrarias ao presente regulamento.
3- Para salvaguardar a correcta adopcéo dos procedimentos pelo POCAL em matéria de contabilizacdo dos subsidios
para investimentos, sera assegurado que:

a)Aquando da inventariacdo inicial, nas fichas de inventario dos elementos patrimoniais activos que

beneficiaram de financiamentos (hacionais, comunitarios ou quaisquer outros) para a constru¢do ou  aquisicéo,

sera devidamente discriminado o montante de financiamento obtido, o qual podera ser evidenciado no item «Outras
informacdes»;

b)Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento, sera inscrita nas respectivas fichas
de inventario informag&o similar & mencionada na alinea que antecede.
4- Na inventariacéo inicial dos elementos patrimoniais activos proceder-se-a, quando for caso disso, ao apuramento dos
montantes que estariam registados nas contas redutoras do activo aos mesmos associados, como se tivesse sido
adoptada a contabilidade patrimonial e financeira, de modo a que o balanco inicial possa traduzir a efectiva situacdo
patrimonial.

Artigo 33.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagdo da Assembleia Municipal e posterior publicacdo no Diario da
Republica.
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Regulamento aprovado:

e Céamara Municipal — 14.MAI1.2002

e Assembleia Municipal — 31. MAI. 2002
Publicado no Diario da Republica

Apéndice n.° 94/02, de 22 de Julho de 2002 — Il Série

Entrada em vigor: 13.AG0.2002
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIiPIO DE ALJEZUR

Imobilizado Incorporeo (I-1)

1. Identificacdo do Bem

Designacgéo

Classificacéo

N.° de Inventario

Clas. Funcional

classe tipobem bem

nimero sequencial

Clas. Econémica

Clas. Orcamental

2. Caracterizacdo do Bem

Registo (a preencher se se justificar) Aquisicéo

NUmero Compra [

Conservatoria Outra

Data [/ [ Data__ /[

3. Valorizacéo e Registo

Aquisicéo Amortizagao Abate

Custo Aquisicao/Outro Vida Util Esperada Alienacéo Ul

Desp. Compra Inicio de Utilizagdo /[ Outro

Valor Actual Taxa de Amortizacdo

Data de Aquisicdo __ /[ Amortizacdo Anual Montante
Amortizacdo Acumulada Data /o
Valor Liquido do Bem S —

4. Outros Elementos/Informac6es

Seguro Outras Informagdes
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. [ [
Data / /

O Funcionario

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIiPIO DE ALJEZUR

BENS IMOVEIS (1-2)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

N.° de Inventario

Clas. Funcional

Classificacao

classe tipobem bem

namero sequencial

Clas. Economica

Clas. Orcamental

2.1. Caracterizacdo do Bem

Localizacéo
Rua/Lugar
Lote n.°/Andar
N.° Policia Cod. Postal -
Localidade
Freguesia

2.2. Natureza Juridica

2.3. Natureza dos Direitos da Autarquia

Arredondamento ]

Dominio Pablico  [J Prop. do solo O
Dominio Privado  [] Direito Superf, OJ
Outros direitos L

Aquisicao Confrontacdes
Compra ] |Norte
x Sul
Construcéo ] Nascente
Expropriacdo [] | Poente i}
5 Area
Doacao
¢ [ Terreno
Outra [] | Edificio
Data /] Logradouro
2.4. Classificacdo do Bem
Propried. Horizontal ]
Propried. Plena O Com Interesse Historico [ ]
Usufruto 0 Classificado ]
Outra O]

2.5. Natureza do Imovel 2.6. Natureza da Ocupacéo 2.7. Invest. Intermunicipal

Rustico ] Uso Pablico ] Sim [

Urbano ] Cessio ]

Misto ] Concesséo ] Né&o ]

2.8. Inscricdo Matricial 2.9. Valor Patrimonial 2.10. Proprietério
Artigo Matricial

Cad. Finangas Seccéo Montante N.° Fiscal

Freguesia Fraccéo Data / / % do Imével

N.° Art. Parcela e — ’ v

Omisséo Data / /
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2.11. Inscricdo Predial

Conservatoria

Nome
Cadigo:
Registo
Ficha N.° N.° de Registo
Livro Folhas Data /1

Natureza
Definitiva

Provisoria por natureza
Provis. Por natureza e dividas

Proviséria por dividas

Ooodgno

Omissa

2.12. Estrutura do Edificio

2.13. Outras Especificacbes

Construcéao
Alvenaria ] N.° de pisos
Betdo H N.° de divisdes
Outros H Ano de constru¢do /[

3. Valorizacéo e Registo

Aquisicao

Custo Aquis/Produgéo
Desp. Compra

Valor Actual

Data Aquisicéo / /

Contrato de Locacéo

Valor Total
N.° de Rendas
Data de Inicio e Termo:
Valor Residual

Opcéo de Compra/Devolugéo

Valor
[ !

Amortizagao

Vida Util Esperada

Inicio de Utilizagdo /[
Taxa de Amortizacéo
Amortizacdo Anual

Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Bem

Grandes Reparacoes e
outras modificagcOes

Tipo

Montante

Data [/ [
Aumento de Vida Util

Reavaliagéo Abate
Alienacéo ]
C. D. Moeda x
Doacédo ]
Montante
Outro H
Data / /
Montante

Data / /

4. Outros Elementos/Informac6es

Seguro Arrendamento
Companhia Data do Iniciodo Contrato /[
N,° Apdlice Ramo Prazo Valor Actual da Renda
Valor DatadeVenc. ___/ /| Ultima Actualizagdo:
Coeficiente Data /| |
Data / /

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

EQUIPAMENTO BAsIcoO (I-3)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

N.° de Inventario

Clas. Funcional

Clas. Econémica

Clas. Orcamental

Classificacéo
(ITTTTTTITTITT]

classe tipobem bem nimero sequencial

2. Caracterizagdo do Bem

Referéncia Aquisicao

Matricula: __ -~ - N.° Motor: Aquisigdo onerosa em estado de novo H
Marca: Modelo: Aquisicdo onerosa em estado de uso
Cor: quisig [
Cilindrada: Cesséo [
Afectacdo: x - .

Producdo em oficinas proprias

Troca [0 Doagio [1  outros H

Locacio [ Data__ /| |
3. Valorizaco e Registo

Aquisicao Contrato de Locacéao Amortizacao
Custo Aquis/Producio Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo /[
Valor Actual Data de Inicioe Termo: _/_/  _/_/ | Taxa de Amortizacao
Data Aquisicdo __ /| Valor Residual Amortizacdo Anual
Opcéo de Compra/Devolugio Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado
Grandes ReparacGes e outras Reaval iagéo Ab
modificagdes Alienacéo Onerosa Destruicdo O
] C. D. Moeda S [ N
Tipo Montante Alienacdo Gratuita Transferéncia
Montante Data__ /| | Furto/Roubo L1 Troca
Data__ / [ [
Aumento de Vida Util Outros
Montante Data [/ [
4. Outros Elementos/Informac6es
Seguro Contrato de Assisténcia
Companhia Entidade
N.° Apdlice Ramo Data do Iniciodo Contrato /[
Valor DatadeVenc. [/ [ Prazo Valor
Data / /

O Funcionario

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

EQUIPAMENTO DE TRANSPORTE (1-4)

1. Identificacdo do Bem

DESIGNACAO

N.° de Inventario

Clas. Orcamental

CLASSIFICACAO
(TTTTTTITTIIT]

classe tipobem bem namero sequencial

Clas. Funcional

Clas. Econémica

2. Caracterizagdo do Bem

REFERENCIA AQUISICAO
Matricula: - - N.° Motor: Aquisicdo onerosa em estado de novo H
Marca: Modelo: Aquisicao onerosa em estado de uso
Cor: quisig n
Cilindrada: Cesséo [
Afectacdo: x - .
Producdo em oficinas proprias
Troca [0 Doacso [1  oOutros H
Locacdo [ Data__ [/ |

3. Valorizacéo e Registo

AQUISICAO

Custo Aquis/Produgéo
Desp. Compra
Valor Actual

Data Aquisicdo ___ / _/

CONTRATO DE LOCACAO

Valor Total

AMORTIZACAO

Vida Util Esperada

N.° de Rendas Valor

Inicio de Utilizacdo __ / /

Data de Inicio e Termo: _/ /
Valor Residual

/__ | Taxa de Amortizacdo _
Amortizacdo Anual

Opcédo de Compra/Devolucéo

Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado

Grandes Reparacoes e outras

modificacles

Tipo

Montante

Data_ /[
Aumento de Vida Util

REAVALIACAO

AB
AﬁE Destruicdo L

Alienacdo Onerosa

C. D. Moeda Alienacdo Gratuita [ Transferénciall:|
Montante
Data_ /[ Furto/Roubo LI Troca

Outros Ol

Montante Data [/ [/

4. Outros Elementos/Informacdes

SEGURO CONTRATO DE ASSISTENCIA
Companhia Entidade
N.° Apélice Ramo Data do Iniciodo Contrato /[
Valor DatadeVenc. [/ [ Prazo Valor
Data / /

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIiPIO DE ALJEZUR

FERRAMENTAS E UTENSILIOS (I-5)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

Classificacéo

N.° de Inventario

Clas. Funcional

classe tipobem bem

namero sequencial

Clas. Economica

Clas. Orcamental

2. Caracterizacéo do Bem

Referéncia Aquisicao

Aquisicdo onerosa em estado de novo ]
Marca Modelo I

Aquisicdo onerosa em estado de uso [
Cor Especificidades: x

Cesséo [
Afectacdo . - L.

Producdo em oficinas préprias

Troca [l Doacio [1  oOutros H

Locacdo [] Data [/ |
3. Valorizacéo e Registo

Aquisicéo Contrato de Locagéo Amortizagao
Custo Aquis/Producéo Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo /[
Valor Actual Data de Inicioe Termo: _/_/  _/_/ | Taxa de Amortizacdo
Data Aquisicdo /| Valor Residual Amortizacdo Anual
Opcéo de Compra/Devolucéao Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparacoes e outras Reavaliacao Ab
modificacdes Alienagdo Onerosa Destruicio O
) C. D. Moeda . x - [ il
Tipo Montante Alienacdo Gratuita Transferéncia
Montante Data__ /| | Furto/Roubo L1 Troca
Data_ [/ [ [
Aumento de Vida Util Outros
Montante Data [/ [
4. Outros Elementos/Informacdes
Seguro Observacgoes
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. [ [
Data / /

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIiPIO DE ALJEZUR

FERRAMENTAS ADMINISTRATIVO (1-6)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

Clas. Funcional

Clas. Econémica

N.° de Inventéario

Clas. Orcamental

Classificacéo
(LTI TTTITTTIT]

classe tipobem bem ndmero sequencial

2. Caracterizacdo do Bem

Localizacéo Aquisicao
Rua/Lugar N.°/Lote Aquisicdo onerosa em estado de novo H
Andar Sala Aquisicao onerosa em estado de uso
Cod. Postal - Localidade quIste L]

Referéncia Cesséo [
Marca Modelo Producdo em oficinas préprias
Cor Especificidades: Troca [0 Doagio [1  outros H
Afectacdo .

Locacdo [] Data [/ |
3. Valorizacéo e Registo
Aquisicao Contrato de Locacao Amortizagao
Custo Aquis/Producgéo Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo /|
Valor Actual Data de Inicioe Termo: _/ / _/ /| Taxa de Amortizacdo
Data Aquisicdio /| Valor Residual Amortizacdo Anual
Opcéo de Compra/Devolucéao Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparacbes e outras Reavaliacdo Ab
modificagoes Alienacéo Onerosa Destruicdo O
Tipo %/I'oDn'ta'\rftZEda Alienacdo Gratuita [ Transferénciall:|
Montante Data__ /| | Furto/Roubo L1 Troca
Data__ /[ [ 7
Aumento de Vida Util Outros
Montante Data /[

4. Outros Elementos/Informacdes

Seguro Observacgoes
Companhia
N.° Apélice Ramo
Valor DatadeVenc. [ |

Data / /

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIiPIO DE ALJEZUR

TARAS E VASILHAMES (1-7)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

N.° de Inventario

Clas. Orcamental

Classificacao
LT

classe tipobem bem

namero sequencial

Clas. Funcional

Clas. Econémica

2. Caracterizacdo do Bem

Referéncia Aquisicao

Aquisicao onerosa em estado de novo H
Marca Modelo _—

Aquisicdo onerosa em estado de uso []
Cor Especificidades: x

Cesséo [
Afectacéo « - .

Producgdo em oficinas prdprias

Troca [0 Doagao [1  oOutros H

Locacdo [ Data [/ |
3. Valorizacao e Registo

Aquisicao Contrato de Locagao Amortizagao
Custo Aquis/Produgéo Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo /[
Valor Actual Data de Inicioe Termo: _/_/  _/_/ | Taxa de Amortizacao
Data Aquisicdo /[ Valor Residual Amortizacdo Anual
Opcédo de Compra/Devolucéo Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado
Grandes Reparacoes e outras Reavaliagdo Ab
modificacdes Alienacio Onerosa Destruicdo O
) C. D. Moeda . x o [ Teacfarancia L]
Tipo Montante Alienacdo Gratuita Trésferéncia
Montante Data /[ | Furto/Roubo L1 Troca
Data_ [/ [/ [
Aumento de Vida Util Outros
Montante Data_ [/ [
4. Outros Elementos/Informac6es
Seguro Observacgoes

Companhia
N.° Apolice Ramo
Valor Datade Venc. /| /

Data / /

O Funcionario

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

OUTRO IMOBILI1ZADO CORPOREO (I-8)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

Clas. Funcional

Clas. Econémica

N.° de Inventario

Clas. Orcamental

Classificacéo
(ITTTTTTITTITT]

classe tipobem bem namero sequencial

2. Caracterizagdo do Bem

Referéncia Aquisicao
Aquisicdo onerosa em estado de novo H
Especificidades Aquisicdo onerosa em estado de uso []
Cesséo
[]
Producéo em oficinas proprias
Afectagdo Troca [0 Doagdo [  oOutros H
Locagio [ Data__ /[ |
3. Valorizaco e Registo
Aquisicao Contrato de Locacéao Amortizacao
Custo Aquis/Produgéo Valor Total Vida Util Esperada
Desp. Compra N.° de Rendas Valor Inicio de Utilizagdo __ /[
Valor Actual Data de Inicioe Termo: _/_/  _/_/ | Taxade Amortizacao
Data Aquisicdo __ /| Valor Residual Amortizacdo Anual
Opcédo de Compra/Devolucao Amortizacdo Acumulada
Valor Liquido do Imobilizado
Grandes ReparacGes e outras Reavaliacado Ab
modificagdes Alienac&o Onerosa Destruicdo O
) C. D. Moeda . x - [ i ]
Tipo Montante Alienacgdo Gratuita Transferéncial
Montante Data /| | Furto/Roubo L1 Troca
Data__ / [/ [
Aumento de Vida Util Outros
Montante Data [/ [
4. Outros Elementos/Informac6es
Seguro Observacoes
Companhia
N.° Apdlice Ramo
Valor DatadeVenc. [ [
Data / /

O Funcionario

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

PARTES DE CAPITAL (1-9)

1. Identificacdo do Bem

Designacgéo

Classificacéo
LLTTTTTITTTIT]

classe tipobem bem ndmero sequencial

N.° de Inventario

Clas. Funcional

Clas. Econémica

Clas. Orcamental

2. ldentificacdo da Empresa Participada

Designacao Ambito: Registo:
Conservatoria do Registo Comercial de
Municipal O
Sede Social
Morad Namero Data [/ [
oracda Intermunicipal [ Capital Social
N.C Andar Cod. Postal - P
Localidade Outros
3. Valorizagdo e Registo — Participacdo no Capital
Aquisicao Natureza Alienacéo
Custo Aquisicdo Acces [ Quotas O outros 0O Montante
Desp. Compra Valor Nominal Data / [
Valor Actual Taxa de Participacdo
Data [/ [ Descontos/Prémios
Valor Total
4. Outros Elementos/Informac6es
Resultados dos Ultimos Exercicios: InformacGes

_ 12/31,=

_ 12/31,=

_ 12/31,=

Data / /

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

TiTuLos (1-10)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

N.° de Inventéario

Clas. Funcional

Classificacao

classe tipobem bem namero sequencial

Clas. Econémica

Clas. Orcamental

2. Caracterizacdo do Bem

Designacdo Empresa/Entidade:

Valor Nominal/Deposito:

3. Valorizacao e Registo — Movimento da Carteira de Titulos

Aquisicao Venda Saldo em Quantidade
Data [/ [ Data_ /[ Data Quantidade
Quantidade Quantidade _
Valor Unitario Valor Unitério _
Valor Total Valor Total _
4. Outros Elementos/Informacao

Elementos Informacdes
Data / /

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

EXISTENCIAS (1-11)

1. Identificacdo do Bem

Designacao

Classificacéo

N.° de Inventéario LLII

classe tipobem bem

Clas. Funcional

namero sequencial

Clas. Econémica

Clas. Orcamental

2. Caracterizacdo do Bem

Referéncia Aquisicao
Matricula: - - Aquisicao onerosa em estado de novo H
Marca: Aquisicao onerosa em estado de uso [
Cor: Cesséo
Ll
Cilindrada: Producdo em oficinas préprias
Afectagio: Troca [0 Doacio [1  oOutros H
Locacio [ Data__ /
3. Valorizacéo e Registo
Data |Documento Entradas Saidas Saldo
Quant. P.unit. | Valor | Quant. | P.unit. | Valor | Quant. | P. unit. | Valor
Y Y A [
Y A A [
Y Y A [
cmefomefome | e
cmefomefome | e
cmefomefome | e
4. Outros Elementos/Informacdes
Seguro Contrato de Assisténcia
Companhia Entidade
N.° Apélice Ramo Data do Iniciodo Contrato /[
Valor DatadeVenc. [/ [ Prazo Valor
Data I

O Funcionério

O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO |

Auto de Demarcacao

N.° /

Aos dias do més de de dois mil e , ha Rua
, Freguesia de , Concelho de , reuniu a
Comissdo de  Demarcagdo, a fim de ser demarcado as delimitagbes do terreno  sito

O referido terreno foi cedido / doado / comprado / vendido (1) por (2) conforme

escritura de permuta / doacdo / compra / venda (1) celebrada aos dias do més de do

ano de , ou pela deliberacdo da Camara Municipal de Aljezur n.° de

do més de do ano de

A comissdo foi presidida por , e contou ainda com a presenca dos funcionarios
. _ 3.

Esteve também presente o Senhor(a)(s) na figura do antigo proprietario

do terreno acima descrito.

Para o efeito, procedeu-se a colocagdo de marcos, resultando a area total de metros

quadrados, com a seguinte confrontacdo: a Norte com ; a Sul com ;a

Nascente com ; € a Poente com

E por ser verdade se lavrou o presente auto que vai ser assinado pelos presentes.

A Comissao de Demarcacéo

O anterior proprietario ou seu representante

Proprietario dos prédio confinantes
OU seus representantes

(1) Riscar o que ndo interessa
(2) Nome do(s) outorgante(s)
(3) Nome e categoria profissional
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO 11

Folha de Carga

Data / /
Zona Fisica:
Estrutura Organica:
Numero Descricao Estado Bem Observacoes
Inventario ¢ Bom Raz. | Mau
A Seccdo de Patrimdnio O Responsavel
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO 111

Auto de Venda

Aos dias do més de

procedeu-se a alienacdo através de

de dois mil e

(1) do(s) seguinte(s) bem(s)

seguinte(s) n.°(s) de inventario

por (3) contribuinte fiscal n.°

em , pelo valor de

) (4).

A Seccéo de Patrimoénio

(2). O(s) bem(s) possuia(m), respectivamente, o(s)

tendo sido arrematado(s) / adquirido(s)

, com morada

€(

O Responsavel

(1) Hasta publica, concurso pablico ou negociacéo directa
(2) Descrigdo do(s) bem(s)

(3) Entidade ou pessoa que adquiriu o(s) bem(s)

(4) Valor por extenso

28 de 33



CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO IV

Auto de Abate

NI /
Aos dias do més de de dois mil e
procedeu-se ao abate dos bem(s) (1) que possuia(m), respectivamente,
0(s) n.°(s) de inventario , por motivo de (2), constantes
do 3).
A Seccdo de Patrimdnio O Responsavel

(5) Descrigdo do(s) bem(s)

(6) Conforme art. 17°,n.° 2

(7) Identificacdo do documento comprovativo do abate (auto de venda, de cessdo, declaracdo de incapacidade,

escritura de compra e venda, etc.)
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO V

Auto de Cessao

N.° /

Aos dias do més de de dois mil e em a) ,
compareceram perante  mim  b) , O(s)  Sr(a)(s)
, a fim de que fosse autorizada a cessdo do(s) bem(ns): c)
, 0s quais possuem o(s) seguinte(s) n.°(s) de Inventario

a entidade , com o fim de d)
A cessdo do(s) bem(s) em epigrafe foi autorizada por €) . , mediante
despacho / deliberagdo de / / , hdo podendo o(s) bem(s) cedido(s) ter uma utilizacdo diferente

do fim a que se destinam, sob pena de regressarem imediatamente a entidade cedente, devendo os mesmos regressar a

posse desta, ap6s conclusdo do objectivo para o qual foram cedidos.

A Seccdo de Patrimoénio O Responsavel

a) Localizacdo

b) Nome e Categoria

c) Designacgéo do(s) bem(ns)

d) Indicar o fim para que foram cedidos
e) Eleito/Orgéo que autorizou a cedéncia
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO VI

Auto de Transferéncia

Aos dias do més de de dois mil e

compareceu perante mim (1) o(s) senhor(es)

, a fim de que fosse autorizada a transferéncia do(s) seguinte(s)

bem(s) (2) que possuia(m), respectivamente, o(s) n.°(s) de inventario

tendo por mim sido autorizada a transferéncia para (3)

situada na ,em
O Cedente
Registado na Secg¢do de Patrimdnio no dia / /
O funcionério O Responsavel

(8) Cedente
(9) Descrigdo do(s) bem(s)
(10) Indicar o local para onde foram transferidos
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO VII

Auto de Ocorréncia

N.° /
Aos dias do més de de dois mil e eu (1)
: verifiquei a ocorréncia
de (2) do(s) bem(s) a seguir mencionado(s) que possuia(m), respectivamente, o(s) valore(s) e

n.°(s) de inventario, sem prejuizo de terem ocorrido outras situacdes por mim ndo detectadas :

(a preencher pelo participante) (a preencher pela Seccéo de Patrimonio)

Descricdo do Bem N.° de Inventario Valor

O Participante

Registado na Seccédo de Patriménio no dia / /

O funcionério O Responsavel

(11) Nome e categoria profissional
(12) Furto, roubo, extravio, incéndio, etc.
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CAMARA MUNICIPAL
MUNICIPIO DE ALJEZUR

ANEXO VIlII

Participacao de Avaria/ Reparacao

N.° /

a preencher pelo servigo participante

Data da participacéo: / /

Identificagdo do servico participante — funcionario: -

Identificagdo do bem (n.° de inventario):

Descrigdo do bem:

Tipo de avaria / reparacéo:

a preencher pelo servigo de patriménio

Empresa reparadora:

Fornecedor:

Bem abrangido pela garantia: Sim Néo

Data de envio para reparacao: / /

Data da chegada da reparacéo: / /

Custo da avaria / reparacéo: €

Seccdo de Patrimonio O Responsavel pelo servigo participante
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